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1. Sisteme Giriş 
- Giriş yapma sistemde filtrelendirilmiştir. 

1. Kullanıcı (Başvuran) girişi: Sisteme giriş yapıp aşağıdaki “Kullanıcı” olarak belirtilmiş 

sayfaları görüntüleyebilir 

2. Etik Kurul Üyesi girişi: Sisteme giriş yapıp aşağıdaki “Etik Kurul Üyesi” olarak belirtilmiş 

sayfaları görüntüleyebilir 

3. Yönetici(Etik Kurul Başkanı,Yrd, Sekreterya): Sisteme giriş yapıp aşağıdaki “Yönetici” 

olarak belirtilmiş sayfaları görüntüleyebilir 

 

 

 

2. Kayıt Ol 

- Aşşağıdaki form bilgilerini doldurup “Kayıt Ol” butonuna basıldığında sisteme kayıt 

olabilirsiniz. Daha sonra kayıt olunan e-mail’e bilgileriniz gönderilecektir. 
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3. Şifremi Unuttum 

- Olası bir şifre unutulma durumuna karşı aşağıdaki sayfadan e-mail adresinizi girip 

“Şifremi Sıfırla” butonuna tıkladığınızda otomatik olarak e-mail adresinize yeni şifre 

gönderilecektir. 

 

4. Profil 

- Profil sayfasından “Ad-Soyad-Unvan” bilgilerinizi yanlış girilme durumuna veya 

akademik terfi sonucu değiştirebilirsiniz.  

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

T.C 

MALATYA TURGUT ÖZAL ÜNİVERSİTESİ 

Dijital Dönüşüm Koordinatörlüğü 

Etik Kurul Otomasyonu Kullanım Kılavuzu 

 

5. Kullanıcı -> Anasayfa 

- Kullanıcı Aşağıdaki butonlardan direkt yönlendirme ile ilgili sayfalara erişebilir. 

 

6. Kullanıcı -> Yönergeler&Formlar 

- Kullanıcı başvurmak istediği Etik Kurul Departmanın başvurusunda istediği formları 

bu sayfada Formlar alanından ilgili departmanı seçip erişebilir. 
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7. Kullanıcı -> Başvurularım 

- Kullanıcı bir başvuru sonrasında 7/24 “Başvurularım” sayfasında başvurusunu 

görüntüleyebilir ve başvurusundaki güncel değişiklikleri takip edebilir. Başvurudaki 

değişiklikler mail ile ve sistemden bildirim yolu ile bilgilendirme yapmaktadır. Ayrıca 

başvuruda bir revize gerekliliğine karşı revize talebi geldiğinde başvurularım 

sayfasında bir revize (sarı) ikon görüntülenmektedir. Bu ikona tıklandığında 

başvuruyu tekrardan tamamlayıp göndermeniz gerekmektedir. Ayrıca 

başvurunuzdaki açıklamayı, açıklama ikonundan görüntüleyebilirsiniz. Örneğin bir 

revize talebi geldiğinde açıklamadan başvurunuzdaki değiştirilmesi gereken kısmı 

öğrenebilirsiniz. 
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8. Kullanıcı -> E-Başvuru 

- Aşağıda Sosyal ve Beşeri Bilimler Araştırmaları Etik Kurulu için kılavuz anlatılmıştır. 

Aynı sistemsel mantık ile gerekli formları doldurarak ve istenilen form&belgeleri 

yükleyerek Sağlık Bilimleri Bilimsel Araştırmalar Etik Kurulu başvurusunda 

bulunabilirsiniz. 

1. Departman Seçimi: Burada aşağıdaki ilgili departmanı seçmelisiniz.  

- Sağlık Bilimleri Bilimsel Araştırmalar Etik Kurulu 

- Sosyal ve Beşeri Bilimler Araştırmaları Etik Kurulu 

 

2. Profil Bilgisi & Proje Personeli Bilgisi 
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3. Formlar 

 

4. Beyan rızası & Başvuru Tamamlama 
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ETİK KURUL ÜYESİ KILAVUZU 

1. EKÜ -> Anasayfa 

- Kullanıcı Aşağıdaki butonlardan direkt yönlendirme ile ilgili sayfalara erişebilir. Aynı 

zamanda son başvurular ve son kayıtları görüntüleyebilir. 

 

2. EKÜ -> E-Başvuru 

- “Kullanıcı – E-Başvuru” ile birebir aynı mantığa sahiptir.Üst Kısımdan erişebilirsiniz. 
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3. EKÜ -> Başvurularım 

- “Kullanıcı – Başvurularım” sayfası ile aynı çalışmaktadır. Üst kısımdan erişebilirsiniz 

 

 

 

4. EKÜ -> Başvurular 

- Bu sayfadan gelmiş olan bir başvuruyu görüntüleyebilirsiniz. Eğer bir başvuruya 

rapörtör olarak atanırsanız “İşlemler” sütununda bir rapörtör ikonu belirmekte. Bu 

ikona tıklayarak atandığınız başvuru hakkında değerlendirme belgesi&açıklama 

sisteme yükleyebilirsiniz. Bu belge diğer Etik Kurul Üyeleri & Yönetici rolü 

tarafından görüntülenebilir olacaktır. 
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YÖNETİCİ KILAVUZU 

1. Anasayfa, Başvuru Yap, Başvurularım:  

- Bu sayfalar “Etik Kurul Üyesi” sayfaları ile birebir aynı çalışmaktadır. Yukarıdaki 

ekran resimlerinden erişebilirsiniz. 

2. Yönetici -> Başvurular 

- Burada “İşlemler” sütununda “Başvuru Silme”, “Başvuru Düzenleme”, “Rapörtör 

Atama”, “Görüntüleyebilme” işlemleri bulunmaktadır.  

1. Başvuru Silme: Bir başvuruyu sistemden siler 

2. Başvuru Düzenleme: Başvuruyu “Beklemede” “Revize Gerekli”, “Değerlendiriliyor” 

şeklinde düzenleyebilir gerekirse bir açıklama eklenebiliyor. 

3. Rapörtör Atama: Burada bir rapörtör e-mail’i seçip bir açıklama yazarak bir 

rapörtör atıyoruz. İlgili Rapörtör sonrasında bir belge&açıklama yükleyebilir. 

4. Görüntüleyebilme: Başvuru sırasında formda girilen bilgileri ve belgeleri görüntüler 
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3. Yönetici -> Başvuru Değerlendir 

- Bu sayfada başvurular sayfasıyla eşdeğerdir. Yalnızca düzenlerken “Kabul Edildi”, 

“Reddedildi”, “Revize Gerekli” şeklinde düzenleme yapılabilir. 

 

4. Yönetici -> Yönerge Düzenleme 

- Bu sayfada ilgili departmanı seçerek “Başvurular ve Yönerge” sayfasındaki formları 

silme/ekleme işlemi yaparak statik olarak değişiklik yapabilirsiniz. 
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5. Yönetici -> Kullanıcılar 

- Bu sayfada kullanıcılar hakkında işlemler yapabilirsiniz. Bir kullanıcıyı silebilir ve 

şunlar hakkında düzenleme yapabilirsiniz:  

1. Ad/Soyad/Şifre/E-mail/Unvan 

2. Birim: “Kullanıcı”, “Sekreterya, “Etik Kurul Üyesi”, “E.K. Yrd.”, “E.K. Başkanı” 

şeklinde birim güncelleyebilirsiniz. Bu soldaki MTÜ resminin altında yazan adınız ve 

soyadınızın altında yazan birimi günceller. 

3. Departman: Klinik Araştırmalar/ Sağlık Bilimleri / Sosyal ve Beşeri birimler şeklinde 

departman güncelleyebilirsiniz. Burada departman başvuruları görüntülemede 

filtrelendirme yapar. Yalnızca seçilen departmandaki başvuruları 

görüntüleyebilirsiniz ve işlem yapabilirsiniz. 

4. Rol: Veritabanıyla bağlantılı en önemli kısmıdır. “Kullanıcı”, “Etik Kurul Üyesi”, 

“Yönetici” olmak üzere üç farklı rol şekli vardır. Bu roller yetkilendirme yapar. 

“Kullanıcı” olarak seçerseniz o hesap “yönetici&etik kurul” sayfalarına erişemez. 

Aynı zamanda diğer roller için filtrelendirme de aynı mantıktadır. 

 


